Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C.

CINTEJ

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CODIGO SERIE
Seccion: 1C. Legislacion
Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion, acuerdos, etc.)
Seccion: 2C. Asuntos Juridicos.
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
Seccion: 3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.7 Programas operativos anuales
3C.1 Integracion y dictamen de manuales de organizacién
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos
4C.3 Expediente tnico de personal
4C.5 Némina de pago de personal
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal
4C.10 Descuentos
4C.11 Estimulos y recompensas
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
4C.23 Sevicio social de areas administrativas
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros contables
5C.7 Valores financieros
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Seccion: 6C.

5C.15 Transferencias de presupuesto

5C.16 Ampliaciones del presupuesto

5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos
5C.19 Pélizas de diario

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros

5C.27 Fondo rotatorio

Recursos Materiales y Obra Publica

Seccion: 7C.
7C.3

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento
6C.3 Licitaciones

6C.4 Adquisiciones

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 Control de contratos

6C.7 Seguros y fianzas

6C.16 Disposiciones de activo fijo

6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

6C. 18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles

6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles

6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles

Servicios Generales
Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc .)

7C.5

Servicios de seguridad y vigilancia
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Seccion: 8C.

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

7C.9 Servicio postal

7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo
7C.13 Control de parque vehicular

7C.16 Proteccion civil

Tecnologias y Servicios de la Informacion

Seccion: 9C.

8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracién y servicios de archivo

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia

8C.18 Administracién y servicios de bibliotecas

8C.21 Instrumentos de consulta

8C.25 Servicios y productos en internet e intranet

Comunicacion Social

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.8 Inserciones y anuncios en periodicos y revistas
9C.10 Notas para medios

9C.14 Actos y eventos oficiales

Seccion: 10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas

10C.3 Auditoria

10C.7 Participantes en comités
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega-recepcion
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Seccion: 11C. Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
11C.7 Programas a mediano plazo
11C.16 Informe de labores
11C.19 Indicadores
12C.5 Comité de transparencia
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 Portal de transparencia
12C.8 Clasificacién de informacién reservada
12C.9 Clasificacién de informacion confidencial
12C.10 Sistema de datos personales
1S.1 Asamblea General de Asociados
18.2 Cuerpos colegiados
Seccion: 28. Investigacion, Desarrollo Tecnolégico e Innovacion.
2S.1 Gestion y administracion de proyectos
2S.2 Divulgacién
2S.3 Atencion a clientes
254 Gestion de propiedad industrial e intelectual

Seccion: 3S. Servicios Analiticos y Metrologicos

Ensayos y calibraciones

Seccion: 4S. Gestion de posgrados y estudiantes (Docencia)

451 Disposiciones en materia de docencia
4S.2 Programas y proyectos en materia de docencia
45.3 Integracion del expediente de alumnos y estudiantes
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454

Expediente del académico
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48.5

Grado académico
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